BILDA FORENING

en handledning




Att bilda en forening

1. Ta fram forslag till:

namn pa foreningen

personer som kan sitta i styrelsen

stadgar (forslag till stadgar finns pa sidan 3)

revisorer

kanske ocksa en valberedning som kan foresla personer till styrelsen nasta ar.

(De personer som tar fram detta kallas for interrimstyrelse, dvs de som leder foreningen innan
den formellt har bildats.)

Bjud in alla som kan vara intresserade till ett mote.

| kallelsen ska det sta tid, plats och vad det galler.

| inbjudan kan det ocksa vara bra att ha med en dagordning (forslag till dagordning finns
pa sidan 3).

Hall ett forsta mote.

P& motet ska man anta namn pa foreningen, ordférande, styrelseledamoter, stadgar,
revisorer och kanske en valberedning. Det kan ocksa vara bra att bestamma hur stor
medlemsavgiften ska vara.

Det &r jatteviktigt att skriva protokoll fran detta forsta mote och se till att spara detta
protokoll (forslag till protokoll finns pa sidan 3).

Protokollet ska vara undertecknat av sekreteraren (den som har skrivit det) och tva
justerare (som laser det och med sin underskrift sager att protokollet har atergivit motet pa
ratt satt).

Protokollet och stadgarna behdver man for att kunna 6ppna ett eget plusgiro, bankgiro,
telefonabonnemang, eget doméan pa Internet och for att soka pengar.

(Detta mote kallas for konstituerande maéte eftersom det ar da foreningen formellt bildas. Det
kallas ocksa for det forsta arsmotet, eftersom man varje ar bor kalla alla medlemmarna for att
besluta om ny styrelse mm.)

4. Medlemmarna betalar eventuell medlemsavgift och skrivs in i en medlemsforteckning.

(Om man lagger upp registret pa datorn kravs enligt den nya personuppgiftslagen formellt
att medlemmen givit sitt samtycke. Det 16ser man enklast genom att namna det pa en
intradesansokan: “Undertecknad ger sitt tillstdnd till att mina personuppgifter ldggs upp 1
foreningens medlemsregister” eller pa inbetalningskortet for medlemsavgiften I och med
att denna avgift inbetalas godkénner jag att mina personuppgifter 1aggs upp i féreningens
medlemsregister”. Daremot bor man inte ligga ut medlemsregister pa Internet.)

Styrelsen har dérefter sitt forsta mote.

Ordféranden ar redan utsedd genom arsmotet.

Styrelsen bestammer vem som ska vara sekreterare och kassor (om stadgarna tillater det
kan kassdren vara nagon utanfor foreningen).



Forslag till dagordning

Styrelsen beslutar vem eller vilka som ska vara firmatecknare, dvs. de som med sin
underskrift representerar féreningen med sin namnteckning nar man t.ex. 6ppnar konton
och tar ut pengar fran foreningens konto. (Nar man skriver under bor man forst skriva
foreningens namn med tryckbokstéver och sedan skriva sin namnteckning bredvid eller
under.)

Det kan vara bra att skaffa ett organisationsnummer (féreningens ”personnummer’’). Det
behovs ofta t.ex. for att soka bidrag. Om foreningen betalar ut léner maste man ha ett
organisationsnummer. For att fa ett organisationsnummer ska man samla ihop foljande
papper:

Skattemyndighetens blankett nr SKV 8400 som man kan skriva ut fran Internet (klicka pa
Foretag & organisationer sedan Foreningar & stiftelser.

Man ska skicka med en kopia av stadgarna.

Protokoll fran forsta motet.

Protokoll fran senaste arsmotet om man har en ny styrelse gentemot forsta métet.
Foreningens postadress.

Forteckning 6ver styrelsemedlemmarna och firmatecknare.

Dessa papper skickas till det lokala skattemyndighetskontoret (se ”Skattemyndigheten” i
telefonkatalogen) pa den ort dar foreningen har sitt sate (dvs dit féreningens post gar).

Ni har nu bildat en férening och det kan vara bra att ordna:

ett konto, t.ex. postgiro forening

en postbox eller annan officiell adress (adress till en fast lokal &r att foredra, eftersom man
da undviker adressandring nar man byter styrelse).

En logga

Ordna medlemskort

Till justerare valdes (tva personer)
Vi beslutade att foreningen ska heta ...

Vi antog de foreslagna stadgarna, se bilaga.

Vi beslutade att medlemsavgiften ska vara x kr

som betalas till kassoren.

10. Vi valde ... till ordférande for féreningen efter
votering, ... fick x antal roster och ... fick x
antal roster.

11. Till styrelseledamdter valdes ...

12. Till revisorer valdes (tva personer).

13. Till valberedning valdes (I&mpligen 3 personer
varav en &r den som sammankallar gruppen).

14. Mdotet avslutades.

©w~Ne

Val av ordférande

Val av motessekreterare

Val av tva justerare

Bakgrund, syfte for foreningen.
Diskussion och beslut om namn.
Diskussion och beslut om stadgar.
Diskussion och beslut om medlemsavgift.
Val av ordftrande for foreningen.
Val av styrelseledamdter.

Val av revisorer.

Val av valberedning.

Forslag till protokoll

N

R

Ort och tid.

Fornamn och efternamn for alla narvarande.
Beslut om att det ar de narvarande som har
rostratt.

Till motesordférande valdes ...

Till motessekreterare valdes ...




Forslag till Stadgar

Stadgar for (féreningens namn)

§ 1 Syfte

Foreningen &r ideell och oberoende och har till
uppgift att --------------- .

§ 2 Medlemskap

Medlem kan alla som stddjer féreningens syfte vara.
§ 3 Sate

Foreningen har X-kommun som séte. (Dit posten
gar).

§ 4 Beslutande organ

Foreningens hogsta beslutande organ ar arsmotet.
Kallelse ska ske senast 2 veckor innan arsmétet via
post eller e-post. P& drsmétet har alla medlemmar
rostratt. Extra arsmote kan ske nar styrelsen finner
det nédvandigt.

§ 5 Styrelse

Styrelsen bestar av ordférande och 6 ledamoter.
Ordftrande och kassoren tecknar var for sig
féreningens firma.

§ 6 Medlemsavgifter

Arsmétet beslutar om medlemsavgiftens storlek.
§7 Vval

Ordftranden och styrelseledamdterna valjs av
arsmotet. Kassor kan en person inom eller utom
foreningen vara. Styrelsen valjs pa ett ar.

§ 8 Arsmote

Arsméte halls senast under april ménad (under
september eller oktober manad om man foljer
skoléret). Arsmotet valjer ordférande och styrelse,
justerare, revisorer och valberedning. Arsmétet ska
ocksa ta upp styrelsens arsberéttelse,
revisionsberattelse samt besluta om ansvarsfrihet for
styrelsen.

§ 9 Revision

For granskning av foreningens verksamhet och
ekonomiska forvaltning utses tva revisorer. De ska
pa arsmotet berdtta om sin granskning i en
arsberéttelse som éverlamnas till styrelsen minst en
vecka innan arsmotet. | revisionsberéattelsen ska
revisorerna till- eller avstyrka ansvarsfrihet for
styrelsen.

§ 10 Stadgeéndring

For andring av dessa stadgar krévs att beslut fattas
med 2/3 majoritet vid tvd pa varandra foljande
foreningsmoéten, varav ett arsmote.

§ 11 Verksamhetsar

Foreningens verksamhetsar ar kalenderar. (Om det
ar en forening med manga medlemmar i skolaldern
kan det vara bra att istallet folja skolaret och ha 1/9-
31/8 som verksamhetsar).

8§ 12 Foreningens uppldsning

Beslut om féreningens upplésning fattas med 2/3
majoritet vid tva pa varandra foljande
féreningsméten, varav ett arsmate. Om féreningen
upploses ska dess tillgdngar overlamnas till
verksamhet med liknande syfte.

Ordlista

Acklamation — Omrdstning genom att
man svarar ’ja” muntligt. Ordféranden
avgor vilket alternativ som flest

Sagt ja till. Om man tycker ordféranden
bedomer fel eller bedomningen ar osaker
kan man begira “votering” (se nedan).
Adjungerad — En adjungerad ledamot &r
nagon man vill bjuda in pa ett enstaka mote
eller vill ha med pa alla méten, men som
inte har rostratt.

Ajournera — Skjuta upp till senare méte.
Ansvarsfrihet — Revisorerna gar igenom
foreningens ekonomi och verksamhet. Om
de inte hittar nagot att anmarka pa foreslar
de arsmotet att ge styrelsen ansvarsfrihet,
dvs att man lagger det verksamhetsaret till
handlingarna. Om man inte beviljar
styrelsen ansvarsfrihet kan man krava att
styrelsen gor om nagot eller tom krava
skadestand av enskilda styrelseledamater.
Bilaga — Papper som man lagger till t.ex.
ett protokoll eller en ansdkan. Ofta for stort
eller som har en féardig layout och darfor
inte kan ligga inne i dokumentet.
Dagordning — Lista pa de punkter som ska
diskuteras pa motet.

Firmatecknare — Firmatecknaren &r den/de
som far teckna foreningens firma, dvs. for
foreningens rakning underteckna papper
och kvittera ut pengar fran banken mm.
Interrimstyrelse — De som leder
”foreningen” innan den formellt har blivit
en forening.

Justerare — En eller tva personer som valjs
for att under motet fora nagra anteckningar
och sedan lasa sekreterarens protokoll och
skriva under om man tycker att det &r
riktigt atergivet.

Kassor — Person i styrelsen (eller utanfor
om stadgarna tillater det) som haller
ordning pa ekonomin. Till
arbetsuppgifterna hor ofta att ha ordning pa
medlemsutgifterna, skota utbetalningar och
gora bokslut.

Konstituerande — Ungefar “skapande”,
”grundande”.



Ledamot — Medlem i styrelsen med
rostratt.

Mandattid — Den tid man &r vald pa,
vanligen ett eller tva ar.

Ordférande — Styrelsens ordférande har
huvudansvaret och ar ansiktet utat.
Ordféranden ska se till att stadgarna foljs,
halla ordning pa métena och kalla till
moten. Har traditionellt varit samma
person under ett eller tva ar men kan ocksa
vaxla eller vara flera personer.

Protokoll — Anteckningar fran motet dar
allt viktigt och alla beslut skrivs ned.
Revisor — Revisorerna ska granska
foreningens verksamhet och ekonomi och
kontrollera att styrelsen gor det arsmotet
bestamt.

Sekreterare — Person i styrelsen som
antecknar pa métena och skriver protokoll.
Det kan vara samma person hela tiden eller
vaxla. Se dock till att alla protokoll finns
samlade pa ett stille som alla/manga
kommer at.

Stadgar — Foreningens lagar. Varfor man
finns och hur féreningen ska fungera i
olika situationer. Stadgarna &r extra viktiga
om det blir konflikter eller kris i
foreningen.

Suppleant — I styrelsen har man ibland
ocksa suppleanter som utses av arsmotet,
de har bara rostratt om en ledamot inte &r
narvarande. Kallas ocksa for ersattare.
Vice ordférande — Intrader nér
ordféranden ar franvarande och om
ordforanden forsvinner fran foreningen ar
vice ordférande ordférande till nasta
arsmote.

Valberedning — Dessa personer har till
uppgift att foresla vilka som ska sitta i
nasta styrelse till arsmotet.

Vidimeras — ”Bevittnas”, ofta kopior som
den som vidimerar ska kontrollera &r
riktiga kopior av originalet. Det bekraftas
sedan genom att man skriver under med
namnteckning, namnfortydligande och
telefonnummer.

Votering — Omrdstning med
handupprackning. Sluten votering innebar
att man skriver pa lappar.



